
事務専門職員採用 エントリーシート

２０ 年 月 日現在 ※必ず自筆で記入して下さい。年号は西暦で記入して下さい。

ふりがな 性 別

氏 名 男 ・女

生 年 月 日 年 月 日 （満 歳）

ふりがな

現住所 〒

自宅電話番号 ： （ ） 携帯電話番号 ： （ ）

電子メールアドレス ：

上記以 〒
外の連
絡先

電話番号 ： （ ）

学 歴 在学期間 学 校 名 学部・学科名 区分
※新しい

も の か ら 年 月 卒・中退
記入して ～ 年 月 卒業見込
下さい。

年 月 卒・中退
～ 年 月 卒業見込

年 月 卒・中退
～ 年 月 卒業見込

年 月 卒・中退
～ 年 月 卒業見込

職 歴 在職期間 勤 務 先 部 署 職務・活動内容 ※具体的に記入して下さい。

※新しい

も の か ら 年 月
記入して ～ 年 月
下さい。

年 月
～ 年 月

年 月
～ 年 月

年 月
～ 年 月

資格 資格 ・ 免許 取得時期 資格 ・ 免許 取得時期
免許

年 年

年 年

年 年

パソコン使用状況と習熟度、使用可能ソフト

配偶者 配偶者の扶養義務 扶養家族数（配偶者を除く）
有 ・ 無 有 ・ 無 人

写 真
 

写真裏面に氏名を

記入してください



氏 名

志望理由

自己の性格（長所・短所について）

趣味・特技

活動や経験 ・これまでの学業や職務で力をいれてきたことや困難を克服した経験について具体的に記入して下さい。

自己ＰＲ ・あなたの魅力を自由にアピールしてください。


